
16.06.2023 
Tele-Fonika Kable S.A. poszukuje pracownika na stanowisko Specjalista ds. umów 

TELE-FONIKA KABLE SA jest największym producentem kabli i przewodów w Europie Środkowej i Wschodniej

oraz należy do grona największych światowych dostawców kabli i przewodów. 

Osoba  zatrudniona  na  tym  stanowisku  dołączy  do  zespołu  Działu  Umów,  będzie  odpowiedzialna  za

prowadzenie procesu  uzgadniania i  podpisywania umów  handlowych  pomiędzy  działami firmy ,  działem

handlu i klientami, działem zakupów i dostawcami. 

Obszary odpowiedzialności: 

• Przygotowywanie i analiza projektów umów na podstawie obowiązujących procedur, wzorów oraz
wskazań przełożonych. 

• Koordynacja uzgodnień między działowych dotyczących zapisów umów. 
• Współpraca z kancelariami prawnymi. 
• Wsparcie działu handlu / zakupów w negocjacjach umów z klientami / dostawcami. 
• Przygotowywanie dokumentów wymaganych do podpisania umowy. 
• Administrowanie centralnym rejestrem umów, archiwizacja dokumentów związanych z procesem

uzgadniania umowy. 

Terminowość i praca według wewnętrznych procedur firmy. 

Pełna treść ogłoszenia w załączniku. 

 
ul. Francesco Nullo 8/4 31-543 Krakow 

Email: biuro@oirp.krakow.pl,  tel. 12 410 84 00
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