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22.01.2010 obowigzuje od
"Prawnik certyfikowanym Project Managerem"

Firma szkoleniowa KNOWLEDGE sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie rozpoczeta z dniem 01 stycznia 2010r.
realizacje projektu pt. ,Prawnik certyfikowanym Project Managerem”, wspoffi-nansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki,
Dziatanie 8.1 Rozwoj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie, Poddziatanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju
kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Projekt ,Prawnik certyfikowanym Project Managerem” jest skierowany do 72 oséb z wy-ksztatceniem wyzszym
prawniczym, zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia lub umowy o dzieto (z wytgczeniem
0s6b samozatrudnionych), zamieszkatych w wojewoddztwie matopolskim.

Szkolenie trwa 64 godziny. Odbywa sie w grupach 12-osobowych, w systemie weekendo-wym, co 2 tygodnie- 4
weekendy w wymiarze 8 godzin dziennie. Jest zakoriczone zewnetrznym egzaminem, ktéry pozwala na
uzyskanie miedzynarodowego certyfikatu TSPM. Zajecia odbywaija sie w Krakowie przy ul. Sw. Filipa 23/6.
Prowadzone sg przez certyfikowanych treneréw TenStep, metodg warsztatowa. Program szkolenia; Modut 1.
Definicja projektu; Modut 2. Harmonogram i budzet; Modut 3. Zarzadzanie problemami krytycznymi; Modut 4.
Zarzadzanie komunikacjg i dokumentami; Modut 5. Zarzadzanie ryzykiem; Modut 6. Zarzadzanie zasobami
ludzkimi; Modut 7. Zarzadzanie jakoscig; Modut 8. Zarzadzanie pomiarami. Egzamin. Warsztaty bedg dotyczyty
zagadnien ogdlnych z zakresu zarzadzania projektami. Cwiczenia lub zadania bedg odnosity sie do branzy
prawniczej.

Harmonogram zajec jest nastepujacy:

Grupa I
6-7.03.2010
20-21.03.2010
10-11.04.2010
24-25.04.2010

Grupa ll:

13-14.03.2010
27-28.03.2010
17-18.04.2010
08-09.05.2010

Grupa lll:

10-11.04.2010
24-25.04.2010
15-16.05.2010
29-30.05.2010

Grupa IV:
17-18.04.2010
8-9.05.2010
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22-23.05.2010
5-6.06.2010

GrupaV:
8-9.05.2010
22-23.05.2010
5-6.06.2010
19-20.06.2010

Grupa VI:

15-16.05.2010

29-30.06.2010

12-13.06.2010

26-27.06.2010

Uczestnikom, oprécz samego szkolenia, oferujemy:
- refundacje kosztéw dojazdu,

- wyzywienie,

- materiaty dydaktyczne oraz

- materiaty pomocnicze.

Udziat w projekcie wigze sie z optatg w wysokosci 315,00 zt, ktéra stanowi wymagany przez Instytucje
Posredniczaca Il stopnia wktad prywatny.

Odbycie szkolenia daje mozliwos¢ zdobycia wiedzy, doswiadczenia i zdolnosci do skutecz-nego zarzadzania
projektami. Dodaje tez pewnosci siebie w kierowaniu grupg ludzi zwigzang z projektem.

Po zakonczeniu szkolenia, uczestnicy powinni wiedziec:

1. Co faktycznie daje zarzadzanie projektami, a czego nie?

2.Jak zidentyfikowac i pokazaé biznesowe korzysci z projektu?

3.Jak uchwyci¢ zwigzki projektu ze strategig firmy?

4. ]akich czterech regut przestrzegac¢, aby nie narazac sie na ktopoty?

5.Jak zadbac o jednoznaczny sposéb oceny czy projekt osiggnat sukces?

6.Jak ustali¢ co bedzie efektem projektu i czy bedzie on zgodny z oczekiwaniami?

7.Jak skutecznie rozliczy¢ sie z realizowanych zadan?

8.Jak ustrzec sie na etapie planowania przed trzema typowymi problemami w przysztosci?

9. Jak szybko oszacowac ile bedzie trwac i kosztowac projekt?

10.Jak rozmawiac ze Zlecajgcym projekt, aby zwiekszy¢ budzet i czas na realizacje zadan, gdy jest ich za mato?
11.]Jak skutecznie zaplanowac projekt - by plan nie byt zbyt doktadny ale i zbyt ogdlny?
12.]Jak ustali¢ co zrobi¢ najpierw, co zrobi¢ pdzniej czyli skuteczne budowanie harmonogramu.
13.Jak podzieli¢ uprawnienia i odpowiedzialnos¢ w projekcie i jak ustali¢ kogo potrzebujemy?
14.Po co zarzadza¢ harmonogramem i budzetem i jak to robi¢ najskuteczniej?

15.Jak zauwazac¢ problemy, zanim sie one wydarzg?

16.Jak na biezgco korygowac harmonogram i budzet?

17.Jak i po co utrzymywac aktualne dane o projekcie?

18.Jak reagowad, gdy projekt sie opdznia lub pojawiaja sie problemy z budzetem?

19.]Jak identyfikowac problemy w projekcie i umiejetnie je rozwigzywac?

20.Jak korygowac plany i budzety, gdy zmiany w projekcie sg konieczne?

21.Jak skutecznie komunikowac zmiany dotyczgce projektu wszystkim zainteresowanym?
22.Jak skutecznie zarzgdza¢ komunikacjg i komunikowac sie?

23.Jak organizowac spotkania zespotu projektowego, aby byly faktycznie przydatne?

24, Kiedy warto budowac¢ marke projektu wewnatrz organizacji (branding projektu)?
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25. Co zrobi¢, aby cotygodniowy raport zajmowat 5 minut a nie 3 godziny?
26.Jak sie ustrzec przed piecioma typowymi problemami w komunikacji?
27.Jak utrzymac porzadek w dokumentacji projektu?

28.]Jak zbudowac dobry i zmotywowany zespot projektowy?

29. O co warto zadbac zarzadzajac ludzmi podczas projektu?

30.]Jak identyfikowac ryzyka projektu i sie przed nimi ustrzec?

31. Ktore strategie postepowania z ryzykami sg najskuteczniejsze i dlaczego?

Podczas egzaminu uczestnicy beda rozwigzywali test oraz zadania. Zaréwno test jak i za-dania bedg oparte na
wczesniej przerobionym materiale.

Akces do projektu jest mozliwy za posrednictwem formularza zgtoszeniowego dostepnego na stronie
internetowej www.knowledge.pl lub telefonicznie 22 635 55 62 (biuro w Warszawie) lub 12 416 12 10 (biuro w
Krakowie).

O zakwalifikowaniu sie na szkolenie decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Blizsze informacje mozna uzyskac na stronie internetowej www.knowledge.pl oraz pod numerem telefonu: 12
4161210.
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