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19.04.2023 obowigzuje od
Pouczenie dla osoby przystepujgcej do egzaminu radcowskiego w 2023 roku.

Egzamin odbywa sie w dniach od 25 kwietnia 2023 r. do 28 kwietnia 2023 r. Kazdego dnia
egzamin rozpoczyna sie o godzinie 10.00, a rejestracja o0s6b przystepujacych do egzaminu
prowadzona przez komisje egzaminacyjng rozpoczyna sie o godzinie 8.30.

Przepisy dotyczace przebiegu egzaminu radcowskiego zawarte sg w ustawie z dnia 6 lipca 1982
r. o radcach prawnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1166) oraz rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie przeprowadzania egzaminu radcowskiego (Dz.U. z 2016 r. poz. 116).

W pierwszym, drugim i trzecim dniu egzaminu zdajacy rozwigzuje jedno zadanie. Pierwszego
dnia - zadanie z zakresu prawa karnego, drugiego dnia - zadanie z zakresu prawa cywilnego lub
rodzinnego, trzeciego dnia - zadanie z zakresu prawa gospodarczego. Natomiast w czwartym dniu
egzaminu zdajgcy rozwigzuje dwa zadania, tj. zadanie z zakresu prawa administracyjnego oraz
zadanie z zakresu zasad wykonywania zawodu radcy prawnego lub zasad etyki (§ 9 ust. 2
rozporzadzenia). Czas na rozwigzanie zadan wynosi w dniach pierwszym, drugim i trzecim po 360
minut;

w czwartym dniu czas rozwigzania obu zadan wynosi tgcznie 480 minut.

Stosownie do tresci § 9 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie
przeprowadzania egzaminu radcowskiego, czas trwania kazdej czesci egzaminu radcowskiego zostaje
wydtuzony o potowe w przypadku zdajgcego bedacego osobg niepetnosprawng, ktéry wraz z
wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu ztozy dokumenty, wymienione w tym przepisie,
potwierdzajgce niepetnosprawnos¢ i wynikajgce z niepetnosprawnosci trudnosci w dokonywaniu w
toku egzaminu czynnosci technicznych i uzyska pisemng zgode Przewodniczgcego Komisji.

Zgodnie z trescig § 9 ust. 5, 6 i 8 rozporzadzenia zdajgca karmigca dziecko piersig ma prawo do
dwadch pétgodzinnych przerw w czasie trwania kazdego dnia egzaminu radcowskiego. Zdajaca karmigca wiecej niz
jedno dziecko w czasie trwania kazdego dnia egzaminu radcowskiego ma prawo do dwéch przerw, po 45
minut kazda. Przerwy na karmienie na wniosek zdajgcej moga by¢ udzielane tacznie. Wykorzystane
przez zdajaca przerwy na karmienie nie podlegajg wliczaniu do czasu trwania danego dnia egzaminu
radcowskiego. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 5, przystuguje zdajgcej karmigcej dziecko piersig,
ktéra wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu radcowskiego ztozy wniosek do
Przewodniczacego Komisji o0 przyznanie tego uprawnienia oraz zaswiadczenie lekarskie
potwierdzajgce fakt karmienia dziecka piersia.

Zdajacej, u ktérej pordd nastgpi po ztozeniu wniosku o dopuszczenie do egzaminu radcowskiego,
przystuguje uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 5, jezeli ztozy wniosek o przyznanie tego
uprawnienia oraz zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce fakt karmienia dziecka piersig najpdzniej
na 3 dni przed rozpoczeciem egzaminu radcowskiego. W przypadku spetnienia przez zdajgca
powyzszych warunkéw przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przekazuje jej niezwtocznie
informacje o przystugujgcym uprawnieniu.

Zdajacy, ktérzy wybiorg mozliwos¢ rozwigzywania zadanh przy uzyciu komputeréw, winni ten
sprzet (notebook i zasilacz) przynies¢ na egzamin we wtasnym zakresie. Przygotowanie sprzetu
komputerowego - zgodnie z parametrami podanymi ponizej i na stronie Ministerstwa -
jest obowiazkiem osdb, ktdére zadeklarowaty taka forme rozwiazywania zadan. Tylko
wtasciwie przygotowany i spetniajacy wymogi techniczne sprzet komputerowy zapewni
prawidtowe dziatanie Aplikacji do zdawania egzaminu.

Minimalne wymagania, ktére winien spetnia¢ komputer zdajagcego dla prawidtowego dziatania
aplikacji egzaminacyjnej s nastepujgce:

procesor Pentium 1 GHz lub jego odpowiednik;
512 MB pamieci RAM (zalecane 1024 MB);
system operacyjny: Windows 10;
zainstalowany program Microsoft .NET Framework 3.5 SP1 (doktadnie w tej wersjil);
100 MB wolnego miejsca na dysku systemowym komputera;
wolny port USB;
konto uzytkownika o prawach administratora lokalnego do komputera;
odinstalowany program (programy) antywirusowy (za wyjatkiem Windows
Defender’a) ;
. wytaczony wygaszacz ekranu;
opcja (schemat) zasilania ustawiona na funkcje , prezentacja" / ,wysoka wydajnosc¢";
zegar komputera ustawiony zgodnie z obowigzujgcg datg i czasem;
wytgczone aktualizacje automatyczne;
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. wytaczone karty sieciowe LAN i wi-fi.

Sugerowane jest odinstalowanie zbednych aplikacji na czas trwania egzaminu, bowiem moga
one zaktdcac lub spowalniac dziatanie aplikacji egzaminacyjnej. Zaleca sie réwniez usuniecie wers;ji
demonstracyjnej aplikacji AZEP. Sprzet musi by¢ sprawny, a baterie natadowane.

Dopuszczalne jest korzystanie z myszek i klawiatur tylko i wytacznie przewodowych .

Ekrany dotykowe na czas egzaminu zostang zablokowane przez aplikacje.

Aplikacja nie moze by¢ uruchamiana na maszynach wirtualnych.

Wymagane jest, by zdajacy ok. 2-3 dni przed egzaminem (tak, by w razie
probleméw z dziataniem Aplikacji mozliwe byto skorzystanie z pomocy informatyka)
przetestowali wersje DEMO AZEP na sprzecie komputerowym, z ktérego beda
korzystali podczas egzaminu.

Wymagane jest, by zdajacy 2 dni przed egzaminem wytaczyli karty sieciowe oraz
wi-fi na sprzecie komputerowym, z ktérego beda korzystali podczas egzaminu i nie
witaczali ich do czasu zakonczenia egzaminu w dniu 28 kwietnia 2023 r.

Zalecane jest wydrukowanie przed egzaminem Instrukcji korzystania z aplikacji AZEP i
przyniesienie jej na egzamin w celu korzystania z niej w trakcie sporzadzania pracy.

UWAGA: NARUSZENIE ZASAD ZWIAZANYCH Z EGZAMINEM PROWADZI DO
WYKLUCZENIA EGZAMINOWANEGO.

I. Zasady rejestracji oséb przystepujacych do egzaminu

Osoba przystepujaca do egzaminu okazuje cztonkowi komisji dokument tozsamosci ze zdjeciem,
a fakt zgtoszenia sie na egzamin potwierdza wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci przy
swoim nazwisku. Osoby zdajace egzamin przy uzyciu sprzetu komputerowego otrzymujg nosnik
pamieci, ktérego odbidr potwierdzajg na liscie. Nastepnie zdajgcy losuje numer stolika i przechodzi
do oznaczonego tym numerem miejsca na sali egzaminacyjnej. Po zajeciu wskazanego miejsca przy stoliku
zdajacy do chwili rozpoczecia egzaminu nie moze go opuszcza¢. Samowolna zamiana stolikéw
skutkowa¢ bedzie niedopuszczeniem do egzaminu, a stwierdzona po rozpoczeciu egzaminu
wykluczeniem z egzaminu.

Niedozwolone jest posiadanie przez zdajagcego przedmiotéw niestuzgcych bezposrednio
rozwigzywanej pracy (np. notatnikow, maskotek itp.).
W trakcie egzaminu zdajacy nie moze takze posiadac przy sobie zadnych przedmiotéw i urzgdzen
stuzacych do przekazu, odczytu lub odbioru informacji np. telefonu komérkowego, tableta, palmtopa,
i-poda, i-pada, smartfona, smartwatcha, itp. Zdajacy, ktérzy nie ztozyli deklaracji o rozwigzywaniu
zadania przy uzyciu sprzetu komputerowego nie mogg posiadac przy sobie urzagdzenia typu laptop.

Obowigzek zdeponowania ww. niedozwolonych urzadzen na czas trwania egzaminu poza
miejscem zdawania egzaminu obcigza zdajgcego, ktéry ponosi wszelkie zwigzane z tym ryzyko.

W wypadku ujawnienia w trakcie egzaminu postugiwania sie przez zdajacego ktérymkolwiek z
opisanych wyzej urzgdzen osoba ta zostanie wykluczona z egzaminu bez wzgledu na deklarowany cel
wykorzystania posiadanego urzadzenia. Zasady te obowiagzujg kazdego dnia egzaminu.

Zdajacy, ktérzy ztozyli pisemng deklaracje o pisaniu prac na wtasnym sprzecie komputerowym sg
uprawnieni do wniesienia na sale egzaminacyjng jednego laptopa.

Zajmujac miejsce przy stoliku z wylosowanym numerem, osoby posiadajgce laptop podtaczajg
komputer do sieci elektrycznej. Zdajacy, ktérzy wybrali komputerowg forme zdawania egzaminu
otrzymali nod$nik pamieci - pendrive, zawierajgcy edytor tekstu, pozwalajgcy na pisanie pracy. Na
kazdy dzieh egzaminu zdajacy otrzyma jeden pendrive (takze na dzien czwarty, kiedy rozwigzywane sg dwa
zadania). Nosnik pamieci zdajgcy podtgcza do laptopa. Nadto zdajacy otrzyma tzw. , bezpieczng
koperte".

Nosnik pamieci nie moze by¢ usuwany =z laptopa az do zakohczenia pracy nad
zadaniem w danym dniu. Problemy z funkcjonowaniem programu lub sprzetu nalezy niezwtocznie
zgtaszad cztonkowi komisji.

Il. Przebieg egzaminu.
Zdajacy sporzgdza prace samodzielnie.
W kolejnych dniach egzaminu prace sg sporzadzane w wybranej przez zdajgcego formie

(odrecznej albo komputerowej) i polegaja na rozwigzaniu zadah tematycznych.
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Odstapienie w ktérykolwiek dzien od sporzadzania pracy pisemnej przy uzyciu komputera
oznacza koniecznos$¢ kontynuowania egzaminu w danym dniu w formie odrecznej.

Prace sg kodowane. Nie jest dopuszczalne odnotowywanie na pracy danych osobowych (imienia
czy nazwiska) zdajgcego.

Losowanie kopert z kodami nastepuje kazdego dnia egzaminu. Zdajacy losuje koperte, w ktérej
znajduje sie kartka z numerem kodu. Na odwrocie kartki z numerem kodu zdajgcy wpisuje swoje imie
i nazwisko, po czym umieszcza kartke w kopercie (bez zaklejania koperty).

Cztonkowie komisji rozdajg zadania tematyczne. Nastepnie przewodniczgcy komisji zezwala na
otwarcie kopert zawierajgcych zadania.

Po otwarciu kopert z zadaniem zdajgcy winien nanies¢ wylosowany numer kodu na pierwszg
strone zadania, na koperte zawierajgcg zadanie, a takze na tzw. ,bezpieczng koperte”. Osoby
rozwigzujgce zadania w formie odrecznej numer kodu nanoszg na kazda strone pracy zawierajgcej
rozwigzanie zadania.

Zdajacy sporzadzajacy prace na komputerze wpisuje oznaczenie kodowe z wylosowanej koperty
do aplikacji komputerowej (numer bedzie drukowany na kazdej stronie pracy zdajgcego).

Po naniesieniu przez zdajgcych oznaczen kodowych na pierwszg strone zadania i kazda karte
wypracowania recznego lub do aplikacji AZEP cztonkowie komisji zbiorg zaklejone koperty z kodami.

Po zebraniu kopert ogtoszone zostanie: ,rozpoczecie egzaminu” oraz zostanie podana g odzina
zakonczenia danej czesci egzaminu.

W trakcie egzaminu zdajacy moze korzysta¢ z tekstéw aktéw prawnych, komentarzy oraz
orzecznictwa (takze gromadzonego w zbiory wg wiasnego pomystu zdajgcego), przyniesionych we wtasnym
zakresie. Dopuszczalne s wydruki komentarzy z systemdw informacji prawnej, z ktérych zdajacy legalnie
korzysta.

Korzystanie z kserokopii publikacji jest dopuszczalne z poszanowaniem przepiséw prawa
autorskiego, za co odpowiedzialno$¢ ponosi korzystajacy.

Nie jest dopuszczalne korzystanie z wtasnych notatek (tez na aktach prawnych lub
komentarzach), wzoréw pism procesowych. Nie jest dopuszczalne korzystanie z réznego
rodzaju monografii, opracowan tematycznych, skryptéw. Nie mozna korzysta¢ z
wydawnictw, ktére mimo podtytutéw , komentarz” sa w istocie podrecznikami np. w
zakresie sporzadzania apelacji i zawieraja chocby jeden wzoér pisma procesowego.
Zdajacy ponosi ryzyko wykluczenia z egzaminu w razie korzystania z takiej pozycji,
albowiem nie gwarantuje sie kazdemu zdajacemu uprzedniego sprawdzenia
przyniesionych wydawnictw.

Na sali egzaminacyjnej znajdowad sie bedg komputery z dostepem do systeméw informacji
prawniczej (Lex, Legalis).

Korzystanie z tych urzadzen uzaleznione jest od zgody przewodniczgcego i nastepuje w obecnosci
przewodniczagcego albo innego cztonka komisji. Zasadniczym sposobem korzystania z tekstow aktow prawnych i
komentarzy oraz orzecznictwa sy materiaty przyniesione przez zdajacych; korzystanie z systeméw
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informacji prawnej stanowi jedynie Zzrdédto uzupetniajgce. Po skorzystaniu z komputera nalezy
zamknad strony, z ktérych korzystano.

W czasie egzaminu zdajgcy moze opusci¢ sale jedynie w wyjatkowej sytuacji, po uzyskaniu zgody
przewodniczagcego lub jego zastepcy i pod nadzorem wyznaczonego cztonka komisji. Przed
opuszczeniem sali:

. egzaminowany, piszacy prace recznie przekazuje cztonkowi komisji prace sporzadzang
pismem recznym wraz z zadaniem; na pracy zostaje odnotowana godzina wyjscia i powrotu na
sale;

. egzaminowany piszacy prace przy uzyciu komputera przekazuje zadanie, na ktérym zostaje
odnotowana godzina wyjscia i powrotu; nadto w obecnosci cztonka komisji dokonuje blokady (a
po powrocie odblokowania) programu przy uzyciu odpowiedniego przycisku w aplikacji AZEP (,
Opuszczenie sali ", , Powr6t na sale "); zdajacy nie moze usuwac nosnika (pendrive'a) z komputera.

Nie wykonanie blokady programu z pracg, czy tez nie zamkniecie stron z aktami prawnymi i
orzecznictwem moze by¢ w konkretnej sytuacji potraktowane jako niedozwolona pomoc innym
zdajgcym.

Zabronione jest w trakcie egzaminu:

. wynoszenie przez zdajacych zadan i kart zawierajgcych rozwigzania zadah poza teren sali
egzaminacyjnej;

. wynoszenie przez zdajgcych komputeréw i nos$nikéw otrzymanych w czasie egzaminu;

. usuwanie tych nosnikéw z komputera przed zakohczeniem pracy

Po zakornczeniu pracy zdajgcy pozostaje na miejscu i sygnalizuje ukoriczenie pracy przez podniesienie
reki, a nastepnie wykonuje polecenia cztonkéw komisji. Zakonhczenie pracy przez zdajacych egzamin przy uzyciu
komputera nastepuje przez uaktywnienie funkcji ,KONIEC" widniejacej na pasku zadan i jej
potwierdzenie w wyswietlonym oknie zadaniowym. Po wyborze opcji ,KONIEC" i jej zatwierdzeniu nie
ma juz mozliwosci powrotu do rozwigzywania zadania za pomoca aplikacji komputerowe;j.

Zdajacy nie moze opusci¢ sali egzaminacyjnej przed otrzymaniem pokwitowania odbioru pracy
przez komisje.

Niedopuszczalne jest kontynuowanie pracy po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzanie
zadan.

Zdajacy egzamin przy uzyciu komputera moga odtaczy¢ komputer z sieci elektrycznej po
otrzymaniu pokwitowania.

Szczegbétowe zasady odbioru prac od egzaminowanych zostang przekazane przez
przewodniczacego komisji w kazdym dniu egzaminu.
lll. Ogtoszenie wynikow.

Ogtoszenie wynikéw egzaminu nastgpi po zakonczeniu prac komisji egzaminacyjnej w siedzibie
Okregowej Izby Radcdéw Prawnych w Krakowie na tablicy ogtoszeh oraz na stronie internetowej Izby w
poszczegdlnych komisjach wedtug numeréw koddéw.

O dacie ogtoszenia wynikéw zdajacy zostang poinformowani w pierwszym dniu egzaminu.
Po tej dacie zostang doreczone zdajgcym uchwaty komisji egzaminacyjnych.
Uchwata komisji egzaminacyjnej jest potwierdzeniem wyniku egzaminu.
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IV. Adres zdajacego.

Zdajacy winien zawiadamiac¢ o kazdej zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego
(art. 41 k.p.a.). W razie zaniedbania tego obowigzku doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem
ma skutek prawny.

W imieniu Przewodniczacych Komisji Egzaminacyjnych
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej
SSO Norbert Kowal

Krakow, dnia 5 kwietnia 2023 r.

INFORMACJA
o podstawach, celu i zakresie przetwarzania danych osobowych dla oséb zglaszajgcych przystgpienie do
egzaminu radcowskiego w 2023 r.

W zwigzku z tym, ze ztozyta Pani/ztozyt Pan wniosek o dopuszczenie do egzaminu radcowskiego w 2023 r., na
podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie
danych - Dz. Urz. UE L z 2016 r. nr 119/1), informuje o podstawach, celu i zakresie przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych.

1. Administratorami Pani/Pana danych osobowych, dziatajgcymi wspdlnie jako wspétadministratorzy zgodnie z
art. 26 ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych, sa:

a. Komisja Egzaminacyjna do przeprowadzenia egzaminu radcowskiego z siedzibg w Krakowie, powotana na
2-letnig kadencje zarzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 1 lutego 2022 r. w sprawie powotania
Komisji Egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu radcowskiego z siedzibg w Krakowie (Dz. Urz. Min.
Sprawiedliwosci poz. 27) zmienionym zarzagdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 marca 2022 r.
zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie powofania Komisji Egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu
radcowskiego z siedzibg w Krakowie (Dz. Urz. Min. Sprawiedliwosci poz. 102); dalej - Komisja Egzaminacyjna;

b. Rada Okregowej Izby Radcdw Prawnych w Krakowie, jako podmiot zapewniajacy obstuge
administracyjng i techniczng dziatalnosci komisji kwalifikacyjnej, zgodnie z art. 335 ust. 9 ustawy z dnia 6
lipca 1982 r. o radcach prawnych.

2. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest konieczne do spetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych
na administratorach (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych), zwigzanych z
przeprowadzeniem egzaminu radcowskiego w 2023 roku, zgodnie z ustawg z dnia z dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1166 z pdzn. zm.) oraz z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie przeprowadzania egzaminu radcowskiego (Dz.U.z 2016 r., poz. 116 tj.).

3. Udostepnione przez Panig/Pana dane bedg przetwarzane wytgcznie w celu, w ktérym zostaty zebrane, tj. w
celu przeprowadzenia egzaminu radcowskiego i zwigzang z tym realizacjg procedury naboru na egzamin
radcowski.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty wskazane w przepisach prawa
powszechnie obowigzujacego, a w szczegdlnosci w ustawie o radcach prawnych i w wydanych na jej podstawie
aktach wykonawczych, w tym takze Minister Sprawiedliwosci. Administratorzy nie przekazujg danych
osobowych do panstwa trzeciego lub do organizacji miedzynarodowe;.
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5. Dostep do Pani/Pana danych mogg posiada¢ réwniez osoby, za posrednictwem ktérych realizowane beda
Czynnosci zwigzane z przetwarzaniem danych - podwykonawcy administratoréw.

6. Komisja przy rejestracji kandydatéw korzysta z systemu informatycznego, dlatego tez niektére dane osobowe
bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany; dane te nie beda jednak podlegaty profilowaniu.

7. W sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw mozna sie kontaktowal z
Przewodniczagcym lub Zastepcag Przewodniczagcego Komisji Egzaminacyjnej, Radg Okregowej Izby Radcow
Prawnych w Krakowie lub z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych - kierujgc korespondencje na adres
siedziby Okregowej Izby Radcow Prawnych w Krakowie 31-543 Krakow, ul. Fr. Nullo 8/4.

8. Komisja Egzaminacyjna przechowuje Pani/Pana dane osobowe przez okres niezbedny do przeprowadzenia
egzaminu radcowskiego w 2023 r. i przedstawienia jego ostatecznych wynikéw.

9. Po zakonczeniu egzaminu radcowskiego, zgodnie z art. 33 3
ust. 6 ustawy o radcach prawnych, dokumentacja zwigzana z jego przeprowadzeniem zostanie przekazana
Radzie Okregowej Izby Radcow Prawnych w Krakowie, ktéra z tg chwilg staje sie odrebnym administratorem
danych osobowych i przechowuje te dane przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa. Kopie
protokotu Przewodniczacy Komisji przekazuje Ministrowi Sprawiedliwosci w terminie 7 dni od dnia sporzgdzenia.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od kazdego z administratoréw dostepu do Pani/Pana danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

11. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa) gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezgodne z prawem.

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej
do przeprowadzenia egzaminu radcowskiego
z siedzibg w Krakowie

SSO Norbert Kowal

Krakéw, dnia 5 kwietnia 2023 r.
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