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22.06.2018 obowigzuje od
Oferta pracy dla radcy prawnego na obstuge prawng

Oferta dla RADCY PRAWNEGO na obstuge prawna
Spétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasnosciowej ,,Przyjazn” w Krzeszowicach
32-065 Krzeszowice, ul. Dtuga 18A

adres e-mail: biuro@smprzyjazn.pl
telefon kontaktowy: 12-282-09-04

Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna na czas okreslony.
Preferujemy podpisanie umowy z podmiotem prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarcza.

Miejsce wykonywania obowigzkéw: siedziba radcy prawnego oraz siedziba spétdzielni.

Ponadto, wymagamy statego kontaktu telefonicznego i e-mailowego w ramach $wiadczonej ustugi
celem biezacych konsultacji. Koszty dojazdéw do siedziby spétdzielni oraz wszelkie narzedzia i
materiaty biurowe niezbedne do realizacji ustugi bedg zawarte w ramach wynagrodzenia.

Do obowigzkow radcy prawnego nalezec bedzie:

+ Swiadczenie pomocy prawnej i doradztwa prawnego we wszystkich sprawach prawnych
zwigzanych z prowadzong przez spotdzielnie dziatalnoscia,

+ udzielanie porad i konsultacji prawnych organom spétdzielni, w tym obstuga prawna walnego
zgromadzenia, uczestnictwo w posiedzeniach rady nadzorczej oraz wsparcie prawne dla
zarzadu,

+ sporzgdzanie ocen i opinii prawnych

« weryfikacja i opiniowanie projektéw pism i uchwat w zakresie swiadczonych ustug

+ zastepstwo prawne i procesowe oraz reprezentacja spoétdzielni w postepowaniach przed sgdami
powszechnymi wszystkich instancji, organami administracji, organami egzekucyjnymi,
urzedami i instytucjami

+ udzielanie cztonkom spétdzielni porad prawnych w zakresie ich praw i obowiazkéw

+ zgtaszanie projektéw i propozycji koniecznych zmian do statutu i regulaminéw spétdzielni,
wymaganych przepisami prawa (i jego zmianami) lub potrzebami spétdzielni

« ocena prawna w zakresie uméw zawieranych przez spétdzielnie wraz z projektami zapiséw
chronigcych interesy oraz zapewniajgcych bezpieczenstwo spétdzielni

+ petnienie dyzuréw w siedzibie spétdzielni w wymiarze co najmniej 4 godzin tygodniowo.

Wymagania:

+ wyksztatcenie wyzsze prawnicze,

+ posiadanie uprawnien radcy prawnego (wpis na liste radcéw prawnych),

* minimum 5 lat pracy zwigzanej z obstugg prawng, w tym co najmniej dwuletnie

doswiadczenie w zakresie obstugi spétdzielni mieszkaniowych lub wspdlnot mieszkaniowych
bedzie dodatkowym atutem,

+ znajomos¢ przepiséw, w tym w szczegdlnosci: ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych,
ustawy prawo spétdzielcze, ustawy o wtasnosci lokali, ustawy o ochronie danych osobowych,
kodeksu pracy,

+ dosSwiadczenie w zakresie uczestniczenia w postepowaniach sgdowych i administracyjnych
oraz przed innymi organami, sporzadzania opinii prawnych oraz udzielania porad i konsultacji
prawnych na bazie obowiazujgcych przepiséw, przygotowywania i opiniowania projektéw
aktéw prawnych, opiniowania projektéw uméw cywilnoprawnych,

+ doswiadczenie w obstudze windykacji naleznosci,
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+ komunikatywnos¢, rzetelnosé, terminowosé.
Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

+ opis dotychczasowej kariery zawodowej, zawierajgcy potwierdzenie wymagan, o ktérych
mowa w niniejszym ogtoszeniu,

+ kopia dokumentu potwierdzajgcego wpis na liste radcéw prawnych,

+ oSwiadczenie kandydata, ze posiada petnag zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

+ oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci,

+ oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

+ dane kontaktowe, w tym nr telefonu, adres e-mail.

Sposdéb i termin sktadania zgtoszen:
Zgtoszenia wraz z wymaganymi dokumentami, prosimy przesytac:

* na adres biuro@smprzyjazn.pl (w tytule prosimy podac¢ ,oferta na obstuge prawng”),
* lub poczta na adres: ul. Dtuga 18A, Krzeszowice 32-065,

+ lub sktada¢ bezposrednio w sekretariacie Spétdzielni.

« w terminie do dnia 09.07.2018 r.

Wybrane osoby zaproszone zostang na rozmowe kwalifikacyjng. Termin rozmowy zostanie ustalony z
kazdym kandydatem indywidualnie.

Zarzad Spdétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wiasnosciowej ,,Przyjazi” w Krzeszowicach zastrzega
sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert, uznania, ze nabdr nie dat wyniku, lub
uniewaznienia naboru bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i
finansowych.
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