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ODFiK w Krakowie poszukuje pracownika 
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Stowarzyszenie Krzewienia Edukacji Finansowej (SKEF) 
z siedzibą w Gdyni zajmuje się szeroko pojętą edukacją finansową. Od 20 lat prowadzi

wiele ciekawych projektów i przedsięwzięć w kraju i za granicą. W ramach SKEF działają
Ośrodki Doradztwa Finansowego i Konsumenckiego, które udzielają m.in. bezpłatnych

porad prawno-konsumenckich wspierając osoby z problemami finansowymi, w tym
nadmiernym zadłużeniem oraz przygotowują wnioski o upadłość konsumencką. 

Poszukujemy pracownika do Ośrodka Doradztwa Finansowego w Krakowie (ODFiK Kraków)

Stanowisko: Specjalista ds. prawnych 

Oczekiwania: 

• wykształcenie wyższe prawnicze 
• umiejętność przygotowywania pism procesowych, administracyjnych i wniosków o

upadłość konsumencką oraz pozasądowej korespondencji w sprawach spornych; 
• umiejętność analitycznego myślenia, bardzo dobre umiejętności organizacyjne oraz
    komunikacyjne; 

• doświadczenie w zakresie doradztwa prawnego; 
• zaangażowanie oraz umiejętność radzenia sobie z wieloma zadaniami; 
• samodzielność, solidność, dokładność i doskonała organizacja pracy; 
• wysoka kultura osobista oraz wartości etyczne; 
• dobra znajomość języka angielskiego. 

Zakres obowiązków: 

• świadczenie usług doradczych dla klientów ODFiK (udzielanie porad ustnych i
pisemnych) konsumentom zgłaszającym się do Ośrodka Doradztwa Finansowego i
Konsumenckiego w Krakowie; 

• samodzielne prowadzenie biura ODFiK Kraków; 
• rejestracja klientów ODFiK, prowadzenie rejestru spraw i jego aktualizacja. 

Oferujemy: 

• w okresie próbnym plan wdrożenia w celu zapoznania się ze specyfiką pracy; 
• zdobycie wiedzy i rozwój umiejętności poprzez współpracę z ekspertami oraz udział

w szkoleniach; 
• pracę w kameralnym środowisku, w którym wartościami kluczowymi są: rozwój

kompetencji, odpowiedzialność i efektywność; 
• możliwość podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego; 
• atrakcyjne wynagrodzenie, adekwatne do posiadanych kwalifikacji; 
• pakiet medyczny. 

Aplikacje zawierające CV oraz list motywacyjny proszę przesłać do dnia 19 stycznia 2018
r. na adres mailowy: ekruk@skef.pl z dopiskiem „Oferta pracy ODFIK Kraków”. 

Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 
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Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z
ustawą z dn. 29.08.97 roku o Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883)". 
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