OKREGOWA I1ZBA \wihe
RADCOW PRAWNYCH ul. Francesco Nullo 8/4 31-543 Krakow
N KRAKOWIE Email: biuro@oirp.krakow.pl, tel. 12410 84 00

26.08.2025, ostatnia aktualizacja: 31.08.2025
Nabér wewnetrzny do Biura Nadzoru Wiascicielskiego - 1 etat

Biuro Nadzoru Wiascicielskiego Urzedu Miasta Krakowa poszukuje pracownika (umowa o prace na czas
zastepstwa) na STANOWISKO URZEDNICZE do Referatu ds. Nadzoru nad Spétkami i Fundacjami (NW-03) na
okres okoto 1 roku.

Najwazniejszy zakres obowigzkéw:

+ Prowadzenie postepowan zmierzajgcych do utworzenia nowych spétek z udziatem Gminy Miejskiej
Krakow oraz prowadzenie ich dokumentacgiji.

« Gromadzenie dokumentacji finansowo-ekonomicznej spétek i fundacji z udziatem Gminy Miejskiej
Krakéw.

+ Gromadzenie i rejestrowanie protokotdéw i uchwat zgromadzen i organéw nadzorczych oraz dokumentéw
normatywnych spotek i fundacji.

+ Prowadzenie monitoringu sytuacji finansowo-ekonomicznej spétek i fundacji z udziatem Gminy Miejskiej
Krakéw.

+ Przygotowywanie okresowych informacji i wnioskéw na temat funkcjonowania spétek i fundacji z
udziatem Gminy Miejskiej Krakow.

+ Prowadzenie procedur zbywania akgji i udziatéw spotek z udziatem Gminy Miejskiej Krakow.

+ Prowadzenie procedur zmierzajgcych do likwidacji spétek i fundacji z udziatem Gminy Miejskiej Krakéw.

+ Prowadzenie wykazu cztonkdéw rad nadzorczych spétek z udziatem Gminy Miejskiej Krakéw i procedur
wyboru cztonkéw rad nadzorczych spotek i organdw fundacji z udziatem Gminy Miejskiej Krakow.

+ Prowadzenie formalno-organizacyjnej obstugi zgromadzen wspdlnikéw i akcjonariuszy spoétek z udziatem
Gminy Miejskiej Krakow.

+ Przygotowywanie uchwat walnych zgromadzen wspdélnikéw i akcjonariuszy spotek z udziatem Gminy
Miejskiej Krakéw.

+ Sporzadzanie analiz, opracowan i innych dokumentéw dotyczacych spoétek i fundacji z udziatem Gminy
Miejskiej Krakow.

+ Prowadzenie procedur zmierzajgcych do wniesienia wktadéw pienieznych i niepienieznych, w tym
nieruchomosci, do spotek prawa handlowego oraz wktadéw niepienieznych na majatek tworzonych
fundaciji.

+ Nadzér w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

+ Udzielanie informacji i wyjasnier organom wyzszych instancji, sgdom i innym instytucjom.

Lokalizacja: Biuro Nadzoru Wiascicielskiego Urzedu Miasta Krakowa, ul. Basztowa 20, Krakéw
Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku: 7.30-15.30

Wymiar etatu: 1 etat

Przewidywany termin zatrudnienia: ,od zaraz”

Zainteresowane osoby proszone sg o przestanie swojego CV na adres: nw.umk@um.krakow.pl w terminie do
03.09.2025r.

W razie ewentualnych pytari mozna kontaktowac sie z Martg Nowak-Janawg, tel. 12 616 98 29.

Zastrzegamy mozliwos¢ skontaktowania sie z wybranymi osobami. Nabér moze pozostac nierozstrzygniety bez
wskazania przyczyny.
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