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17.08.2023 obowigzuje od
Nabér na stanowisko w biurze ds. podatku Vat UMK

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W BIURZE DS. PODATKU VAT UMK,
PL. WSZYSTKICH SWIETYCH 3-4,
31-004 KRAKOW (1 ETAT)
(NR REF: 3-BV-2023)

Oferujemy:
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J.

Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego poprzez odbywanie specjalistycznych szkolen.
Zdobycie doswiadczenia przy innowacyjnych projektach.

Ciekawa, odpowiedzialng i petng wyzwanh prace w przyjaznej atmosferze.
Dostep do najnowszych technologii.

Terminowo wyptacane wynagrodzenie.

Prace w swietnie skomunikowanej lokalizacji.

Dofinansowanie do zakupu okularéw i soczewek.

Zakup na preferencyjnych warunkach atrakcyjnego ubezpieczenia na zycie, opieki medycznej
dla pracownika oraz cztonka rodziny, karty MultiSport.

Mozliwos$¢ cztonkostwa w Kasie Zapomogowo-Pozyczkowe;.

Od kandydatek/kandydatéw przystepujacych do naboru oczekujemy:

1.

a.

Wymagania niezbedne (formalne):

Obywatelstwo polskie.

b. Wyksztatcenie wyzsze z zakresu prawa lub ekonomii.

Spetnienie pozostatych wymagan art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych, okreslonych dla stanowisk urzedniczych.

*wyksztatcenie - w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
20 wrzesnia 2018 r. w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych.

Uwaga: osoby, ktére nie spetnia wszystkich wymagan formalnych nie zostana
dopuszczone do udziatu w prowadzonym postepowaniu.
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Wymagania dodatkowe (bedace przedmiotem oceny):

Znajomos¢ przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Znajomos¢ przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa.

Znajomos¢ przepiséw ustawy o samorzadzie gminnym.

Umiejetnos¢ sporzgdzania pism zawierajgcych wyjasnienia dotyczgce stosowania przepiséw w
zakresie podatku VAT.

Umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepiséw w zakresie podatku od towaréw i ustug.
Komunikatywnos¢ i umiejetno$¢ jasnego formutowania wypowiedzi.

Dyplom ukoficzenia studiéw podyplomowych w zakresie prawa podatkowego.

Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub decyzja o przyznaniu renty (nie wykluczajace
wykonywania obowigzkéw na wskazanym stanowisku).
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Uwaga: Wynik postepowania to taczny wynik z testéw, rozmow kwalifikacyjnych i
ewentualnej analizy dokumentéw sprawdzajacy stopien spetnienia powyzszych
wymagan.

Do zakresu obowigzkéw wykonywanych na stanowisku bedzie nalezato:

a.

S @

Udzielanie Jednostkom Organizacyjnym GMK oraz komdérkom organizacyjnym UMK wyjasnien i
rekomendacji w zakresie stosowania przepiséw dotyczacych podatku od towaréw i ustug oraz

ujednolicania zasad zwigzanych ze stosowaniem przez poszczegdlne Jednostki Organizacyjne

GMK przepiséw dotyczgcych rozliczania tego podatku.

. Przygotowywanie projektéw odpowiedzi na zapytania Jednostek Organizacyjnych GMK oraz

komérek organizacyjnych UMK, dotyczgcych stosowania przepiséw o podatku od towaréw i
ustug.

Sporzadzanie projektéw wnioskéw Gminy Miejskiej Krakéw do Dyrektora Krajowej Informacji
Skarbowej o wydanie dla indywidualnych interpretacji podatkowych lub Wigzacych Informacji
Stawkowych.

Przygotowywanie projektéw odpowiedzi do organéw podatkowych, udzielanych w toku
prowadzonych wobec GMK czynnosci sprawdzajgcych, czynnosci kontrolnych czy postepowania
podatkowego, a takze biezgcych wnioskédw albo informacji kierowanych do tego organu w
ramach realizowanych zadan.

Sporzadzanie analiz i zestawien w zakresie rozliczeh podatku VAT na podstawie zbiorczych lub
czgstkowych rozliczen lub informacji pozyskanych od Jednostek Organizacyjnych GMK.
Opracowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioski Komisji RMK,
interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udostepnienie informacji publicznej.
Przygotowywanie materiatéw i informacji prasowych.

Biezgce zapoznawanie sie z przepisami prawnymi i orzecznictwem organéw podatkowych

i polskich sgdéw administracyjnych oraz sadownictwa europejskiego w zakresie podatku VAT.
Obstuga aplikacji, systeméw i podsysteméw stuzacych do wykonywania zadah zwigzanych

z realizacjg zadan Biura.

Przechowywanie dokumentacji zgromadzonej w zakresie realizacji zadan oraz czynnosci
zwigzane z archiwizacjg dokumentacji.

Warunki pracy i ptacy oferowane kandydatkom/kandydatom:

a.
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Pierwsza umowa o prace zawierana jest na czas okres$lony 6 miesiecy. W przypadku
pracowniczek/pracownikéw podejmujgcych prace po raz pierwszy w jednostce samorzadu
terytorialnego, pracowniczka/pracownik zobowigzana/-y jest do odbycia stuzby
przygotowawczej. Po tym okresie mozliwe jest zawarcie kolejnej umowy o prace na czas
nieokreslony.

Wymiar czasu pracy: 1 etat, 40 godz. tygodniowo (w przypadku oséb niepetnosprawnych,
zgodnie z odrebnymi przepisami).

Stanowisko: Podinspektor lub Inspektor.

Miejsce pracy: Biuro ds. Podatku VAT - Urzad Miasta Krakowa.

Lokalizacja: Krakéw, PI. Na Stawach 1.

Informacje w zakresie dostosowania budynku dla oséb z niepetnosprawnoscia znajdujg sie na
stronie Dostepnos$¢ budynkéw-Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Krakowa - BIP MK.
Wynagrodzenie miesieczne: wynagrodzenie zasadnicze z przedziatu 4 500 - 5 500 ztotych
brutto oraz dodatek za wieloletnig prace, w zaleznosci od posiadanego stazu pracy.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa, zostanie ustalone na czas trwania pierwszej umowy o prace
zawartej na czas okreslony.
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h. Dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,,trzynastka”) na warunkach okreslonych Ustawg
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek
sfery budzetowe;.

Dodatkowe informacje o warunkach pracy na stanowisku:

Dyspozycyjnosé: nie.

Praca przy komputerze: tak.

Praca w terenie: nie.

Praca w soboty: nie.

Uprawnienia do kierowania pojazdem kat. B: nie.

m o n T o

Urzad Miasta Krakowa zacheca do kandydowania osoby z niepetnosprawnosciami, ktére spetniaja
wymogi zawarte w ogtoszeniu.

Oferty sktada sie poprzez wypetnienie i przestanie wytgcznie droga elektroniczng formularza
zgtoszeniowego dostepnego ponizej, w terminie do 13 wrzesnia 2023 roku . Decyduje data wystania
formularza. Oferty ztozone po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Testy kwalifikacyjne odbedg sie w dniu 19 wrzesnia 2023 roku o godz. 9.00 w formie on-line
(kandydaci zakwalifikowani do testéw otrzymajg instrukcje indywidualnie).

O spetnieniu wymagan niezbednych (formalnych) i zakwalifikowaniu sie do testéw oraz
o terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydatki/kandydaci bedg informowani droga elektroniczng na
wskazany adres e-mailowy.

Oryginaty wymaganych dokumentéw nalezy przedstawi¢ w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej www.bip.krakow.pl oraz na
tablicy informacyjnej UMK przy Pl. Wszystkich Swietych 3-4 w Krakowie.
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