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29.04.2021 obowigzuje od
KBF zatrudni Specjaliste ds. Zaméwien Publicznych

Krakowskie Biuro Festiwalowe poszukuje pracownika
na stanowisko
Specjalisty ds. Zaméwien Publicznych

Zakres obowiazkdéw:

+ prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w petnym zakresie, w tym:

« opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (w tym wzoru umowy lub
istotnych postanowien umowy), korespondencja z wykonawcami, ocena formalno-prawna ofert,
opracowywanie wezwah do uzupetnien, wyjasnien, wykluczen, uméw z wybranymi
wykonawcami, przygotowywanie i publikacja ogtoszen, opracowywanie protokotow i wszelkich
innych dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi;

+ opiniowanie wyboru trybu pod katem zgodnosci z przepisami prawa zamdéwien publicznych;

+ weryfikacja opisu przedmiotu zamédwienia pod katem zgodnosci z przepisami prawa zamowien
publicznych;

+ weryfikacja sposobu ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia w zakresie zgodnosci z
przepisami prawa zamédwien publicznych, planem zamdéwieh publicznych, obowigzujgcymi
przepisami wewnetrznymi oraz wytycznymi w zakresie udzielania zamdéwien, w tym dot.
projektéw unijnych oraz innych dofinansowanych ze Zrédet zewnetrznych;

+ przygotowywanie odpowiedzi na odwotania do Krajowej Izby Odwotawczej oraz innych
dokumentéw zwigzanych z wniesionymi Srodkami ochrony prawnej;

+ przygotowywanie dokumentacji oraz projektédw pism, opinii, odpowiedzi na korespondencje
organéw kontrolnych w sprawach dot. kontroli procedur o udzielenie zamdéwien publicznych;

- weryfikacja prawidtowosci wydatkowania srodkéw, w zakresie ich zgodnosci z przepisami
prawa zaméwien publicznych, planem zaméwieh publicznych, obowigzujgcymi w KBF
przepisami wewnetrznymi i procedurami, w tym dot. zamdéwien o wartosci ponizej progu
ustawowego, wytycznymi w zakresie udzielania zamoéwien, w tym dot. projektéw unijnych oraz
innych dofinansowanych ze zrédet zewnetrznych.

Wymagania:

+ wyksztatcenia wyzszego;

+ co najmniej 2 letnie udokumentowane doswiadczenie zawodowe w samodzielnej obstudze
procedur o udzielenie zaméwien publicznych;

+ biegta znajomos$¢ obowigzujgcych przepiséw prawa z zakresu zaméwien publicznych i
umiejetnos¢

+ ich praktycznego zastosowania;

+ mile widziane ukonczone studia podyplomowe lub kursy z zakresu zamoéwieh publicznych;

+ mile widziane doswiadczenie w pracy w instytucji kultury;

+ samodzielnosci i dobrej organizacji pracy wtasnej;

+ skrupulatnosci, rzetelnosci i obowigzkowosci;

« wysoko rozwinietych zdolnosci komunikacyjnych;

+ nastawienia na wspétprace i umiejetnos¢ pracy w grupie.

Oferujemy:

* Uumowe o prace w wymiarze petnego etatuy;
* prace w zaangazowanym i zmotywowanym zespole;
+ mozliwos¢ rozwoju zawodowego.
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Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV na adres:
rekrutacja.prawny@kbf.krakow.pl Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z
wybranymi kandydatami.

Prosimy o zataczenie klauzuli na przestanym CV:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zgtoszeniu rekrutacyjnym
na potrzeby realizacji procesu rekrutacji dla tej oraz przysztych rekrutacji prowadzonych przez
Krakowskie Biuro Festiwalowe w okresie 1 roku od momentu ich przestania, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.”

Administratorem danych osobowych jest Krakowskie Biuro Festiwalowe z siedzibg w Krakowie, ul.
Wygrana 2, 30-311 Krakéw.

Dane osobowe w zakresie wynikajgcym z obowigzujgcych przepiséw prawa (np. imie, nazwisko,
doswiadczenie zawodowe, wyksztatcenie wynikajg z Kodeksu pracy) przetwarzamy w celu
przeprowadzenia obecnego procesu rekrutacyjnego tj. celem weryfikacji kandydatéw i zawarcia
umowy (art. 6 ust. 1 lit b RODO). Pozostate dane zawarte w przestanej aplikacji (np. wizerunek)
przetwarzamy na podstawie dobrowolnej zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO), wyrazonej poprzez wystanie
zgtoszenia rekrutacyjnego, ktéra moze zosta¢ odwotana w kazdym czasie.

Dane osobowe przestane w aplikacji przetwarzamy w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko
wskazane w ogtoszeniu do momentu jej zakonczenia i niezwtocznie po zakonczeniu procesu rekrutacji
zostang one usuniete. W przypadku wyrazenia zgody na udziat w przysztych rekrutacjach
przedmiotowe dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 1 roku od dnia ich przestania.

Przestane dane osobowe mozemy przekazaé: podmiotom przetwarzajgcym w imieniu Krakowskiego
Biura Festiwalowego - dostawcom ustugi publikacji ogtoszen o prace, dostawcom systemoéw do
zarzadzania rekrutacjami, dostawcom ustug IT takich jak hosting oraz dostawcom systemoéw
informatycznych; pomiotom, ktére beda dziata¢ jako administratorzy tych danych decydujac o
sposobie i celach przetwarzania - wytgcznie, gdy obowigzek takiego udostepnienia danych wynikac
bedzie z przepiséw prawa. Kandydatowi przystuguje prawo dostepu do swoich danych, w tym
uzyskania ich kopii, sprostowania danych, zadania ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przeniesienia podanych danych (na ktérych
przetwarzanie wyrazona zostata zgoda) do innego administratora danych, a takze prawo do
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Cofniecie zgody na przetwarzanie
danych osobowych pozostaje bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem. Podanie przez Pahstwa danych osobowych w zakresie
wynikajacym z art. 221 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu
rekrutacyjnym. Podanie przez Pahstwa innych danych jest dobrowolne. Krakowskie Biuro Festiwalowe
z siedziba przy ul. Wygranej 2, 30-311 Krakdéw wyznaczyto Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z
ktérym mozna kontaktowad sie we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych pod adresem: Inspektor Ochrony Danych Krakowskie Biuro Festiwalowe z siedzibg przy ul.
Wygranej 2, 30-311 Krakdw, oraz przez e-mail: rodo@biurofestiwalowe.pl
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