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Kancelaria poszukuje kandydata na stanowisko: asystent adwokata

Kancelaria Adwokacka STG

Sierbinski, Gatka i Partnerzy Spétka Partnerska

poszukuje Kandydata(tki) na stanowisko:

Asystent adwokata
+ Zakres obowigzkow:
- biezgca pomoc w obstudze klientéw Kancelarii,

- wykonywanie biezacych czynnosci administracyjno-biurowych,

- kontakt z sgdami i urzedami, wyszukiwanie informacji oraz prowadzenie analiz prawnych zagadnien

problemowych,

- przygotowywania projektdw umow oraz dokumentdéw korporacyjnych,

- sporzadzanie projektow pism procesowych.
+ Wymagania:
- ukonczenie studiéw prawniczych,
- znajomosc pakietu MS Office,
- dyspozycyjnosc - 5 dniw tygodniu,
- biegta znajomos¢ jezyka angielskiego, w tym terminologii prawnicze;j,
- dobra organizacja pracy,
- sumiennos¢ i doktadnos$¢ oraz wysoka kultura osobista,
- umiejetnos¢ pracy w zespole.
+ Oferujemy:

- wynagrodzenie adekwatne do dyspozycyjnosci oraz doswiadczenia,

- mozliwos$¢ zdobycia praktycznej wiedzy prawniczej, doswiadczenia zawodowego oraz nawigzania dalszej

wspotpracy,

- opieke merytoryczng doswiadczonych prawnikéw.

CV oraz list motywacyjny prosimy przesyta¢ na adres: biuro@kancelariastg.pl

Prosimy o dopisanie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji prowadzonego przez spotke Kancelaria Adwokacka STG Sierbiriski, Gatka i Partnerzy sp.p. zgodnie z
ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
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0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptwu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kancelaria informuje, ze zastrzega sobie mozliwos¢ odpowiedzi tylko na wybrane zgtoszenia.
+ Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Kancelaria Adwokacka STG Sierbinski, Gatka i Partnerzy Spotka
Partnerska z siedzibg w Wieliczce, ul. Bolestawa Szpunara 27A, 32-020 Wieliczka, wpisana do Rejestru
Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa - Srédmiescia
w Krakowie XI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000620082, NIP:
6751470689, REGON: 12247354 (dalej ,Administrator”).

Administrator posiada nastepujacg strone internetowg: www.kancelaria-stg.pl .

Kontakt z Administratorem mozliwy jest pod adresem pocztowym oraz pod adresem siedziby, jak réwniez
poprzez poczte elektroniczng pod nastepujacym adresem: biuro@kancelariastg.pl .

+ Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe podane w CV oraz liscie motywacyjnym bedg przetwarzane w celu:

+ uwzglednienia Kandydata(tki) w prowadzonym procesie rekrutacji, lub

+ uwzgledniania Kandydata(tki) w prowadzonym procesie rekrutacji oraz w przysztych rekrutacjach na
podstawie wyrazonej zgody (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

+ Odbiorcy danych osobowych oraz przekazywanie danych osobowych

Administrator nie przekazuje danych Kandydata(tki) poza obszar Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Administrator danych moze udostepnia¢ dane Kandydata(tki) podmiotom z nim wsp&tpracujgcym, ktérym
powierza przetwarzanie danych, w szczegdlnosci podmiotom swiadczgcym ustugi wsparcia IT takie jak hosting
danych, serwis sprzetu komputerowego, obstuga serweréw. Dane osobowe mogg by¢ rowniez przekazywane
organom wiadzy publicznej bgdz podmiotom wykonujacym zadania publiczne, uprawnionym do uzyskania
danych na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa.

* Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe bedg przechowywane do chwili zakoriczenia procesu rekrutacji, w ramach ktérego zostanie
uwzglednione zgtoszenie Kandydata(tki) lub do chwili wycofania przez Kandydata(tke) zgody na przetwarzanie
danych osobowych, nie dtuzej jednak niz przez okres 2 lat od przestania dokumentdw rekrutacyjnych z wiasnej
inicjatywy Kandydata(tki).

* Prawa os6b, ktérych dane osobowe sg przetwarzane
Kandydatowi(tce) przystuguja nastepujace prawa:

+ prawo dostepu do swoich danych osobowych na zasadach wskazanych w art. 15 RODO,

+ prawo do sprostowania swoich danych osobowych na zasadach wskazanych w art. 16 RODO,

+ prawo zadania usuniecia swoich danych osobowych na zasadach wskazanych w art. 17 RODO,

+ prawo zgdania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych na zasadach wskazanych w art. 18
RODO,

+ prawo do przenoszenia danych na zasadach wskazanych w art. 20 RODO,

+ prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, o ile
przetwarzanie opiera sie na udzielonej uprzednio zgodzie; cofniecie zgody na przetwarzanie danych nie
wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie wyrazonej zgody przed
jej wycofaniem,
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+ prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, o ile przetwarzanie opiera sie na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora - na zasadach wskazanych w art. 21 RODO.

Wyzej wskazane prawa mogg zostac zrealizowane poprzez wyrazenie stosownego zgdania wobec
Administratora na adresy kontaktowe wskazane w akapicie. ,,Administrator Danych Osobowych”.

Kandydatowi(tce) w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje prawo wniesienia skargi do
wihasciwego organu nadzorczego w szczegbdlnosci w panstwie swojego zwyktego pobytu, swojego miejsca pracy
lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. W Rzeczpospolitej Polskiej organem nadzorczym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Prawo wniesienia skargi dotyczy wytgcznie zgodnosci z prawem
przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy zas przebiegu procesu rekrutagji.

+ Informacja w przedmiocie wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych

Podanie danych osobowych zamieszczonych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, niemniej
stanowi warunek umozliwiajgcy ubieganie sie o przyjecie Kandydata(tki) do pracy przez Administratora.

* Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe przetwarzane do celéw wskazanych w niniejszym dokumencie nie bedg podlegaty profilowaniu.
Nie beda podejmowane zautomatyzowane decyzje wobec 0séb, ktérych dotyczg przetwarzane dane osobowe.
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