
obowiązuje od20.07.2022 
Kancelaria poszukuje aplikanta I lub II roku na stanowisko specjalisty ds. obsługi

prawnej 

Zespół Radców Prawnych JURYSTA  P.Trojak sp. p. w Andrychowie 

Nasz Zespół zajmuje się obsługą prawną  przedsiębiorstw oraz świadczeniem doradztwa i pomocy
prawnej na rzecz innych podmiotów, w tym także osób fizycznych. Pomagamy w realizacji różnego
rodzaju projektów inwestycyjnych, organizacji podmiotów gospodarczych w różnych formach
prawnych, ich przekształceniach i restrukturyzacjach. Prowadzimy – poprzez zastępstwo procesowe -
różnego rodzaju sprawy cywilne, gospodarcze, podatkowe, administracyjne i celne, rzadziej karne i
karno-skarbowe. 

Aktualnie poszukujemy aplikanta radcowskiego I lub II roku na stanowisko: 

Specjalisty ds. obsługi prawnej 

Przykładowy zakres obowiązków: 

• sporządzanie – pod nadzorem radcy prawnego - projektów pism procesowych, projektów umów,
regulaminów oraz opinii prawnych, głównie z zakresu prawa cywilnego, handlowego,
 gospodarczego i podatkowego, 

• sporządzanie projektów innych pism i dokumentów w ramach obsługi prawnej i doradztwa
prawnego świadczonego przez Zespół, 

• pomoc w prowadzeniu akt i ewidencji spraw procesowych, 
• zastępstwo przed sądami na podstawie upoważnienia radcy prawnego Zespołu, 
• zasięganie informacji o stanie spraw sądowych i pozasądowych prowadzonych przez Zespół, 
• badanie orzecznictwa i stanowiska literatury w  wykładni określonych przepisów prawa. 

Wymagania: 

• wyższe wykształcenie prawnicze i status aplikanta radcowskiego I lub II roku, 
• rzetelność i staranność w wykonywaniu obowiązków 
• komunikatywność, 
• zdolność logicznego i analitycznego myślenia, 
• znajomość obsługi komputera i innych urządzeń biurowych oraz programów komputerowych MS

Office i LEX, 
• umiejętność pracy w zespole, 
• posiadania prawa jazdy upoważniającego do prowadzenia samochodów osobowych. 

Oferujemy: 

• umowę o pracę, 
• możliwość rozwoju zawodowego, 
• ciekawą i odpowiedzialną pracę, 
• dobrą atmosferę i warunki pracy, 

Osoby zainteresowane prosimy o przeslanie CV oraz listu motywacyjnego na adres:   jurysta@post.pl 

Informujemy, że: 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Radców Prawnych JURYSTA P.Trojak sp.p. z
siedzibą w  Andrychowie, ul. Brzegi 5A. 
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W przypadku pytań związanych z ochroną danych osobowych w prowadzonym procesie rekrutacji,
zachęcamy do kontaktu pod adresem e-mail: jurysta@post.pl 

lub pisemnie na adres naszej siedziby z dopiskiem „ochrona danych osobowych”. 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą dla potrzeb prowadzonej przez Zespół rekrutacji ( art. 6
ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.). 

Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres rekrutacji do czasu jej zakończenia , nie
dłużej jednak niż przez okres 12 miesięcy. 

Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, w
zakresie wskazanym przez przepisy prawa. 

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ds. Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy dotyczące
ochrony danych osobowych. 

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostałym zakresie
jest dobrowolne. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. 

Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane w celu zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania. 

Odbiorcami Pani/Pana danych mogą być podmioty świadczące usługi serwisu systemów
informatycznych, działające w imieniu i na rzecz administratora w ramach wykonywania ww. usług. 
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