OKREGOWA 1ZBA \wig

RADCOW PRAWNYCH ul. Francesco Nullo 8/4 31-543 Krakow
W KRAKOWIE Email: biuro@oirp.krakow.pl, tel. 12410 84 00
18.08.2022 obowigzuje od

In-house lawyer - HR specialist

~Ledniak Styczen Kancelaria Radcéw Prawnych” w zwigzku z rozwojem jednego z Klientéw z branzy
OZE, poszukuje pracownika na stanowisko ,.in-house lawyer - HR specialist” do pracy w siedzibie

Klienta w Krakowie.

Zakres obowiazkdéw:

koordynacja i nadzér nad pracg dziatu HR i delegowania pracownikéw,

prowadzenie komunikacji z kancelariami i biurami zewnetrznymi w zakresie koniecznych
rejestracji i dokumentéw dla legalnego delegowania pracownikéw za granice, wystepowanie z
whnioskami o uzyskanie wymaganych prawem dokumentéw (wizy, pozwolenia na prace itp.),
koordynacja uzyskiwania pozwoleh na prace oraz dokumentéw zwigzanych z delegowaniem
pracownikéw na projekty zagraniczne, prowadzenie postepowan legalizacyjnych we wspétpracy
z kancelarig prawna,

przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem cudzoziemcéw,
koordynacja proceséw zwigzanych z uzyskiwaniem pozwoleh na prace dla pracownikéw spoza
UE, wiz, kart pobytu - we wspétpracy z kancelarig zewnetrzna,

monitorowanie posiadanych przez pracownikéw wiz, kart pobytu, terminéw wygasniecia tych
dokumentéw we wspdtpracy z podlegtym zespotem,

wsparcie i doradztwo dla kadry zarzadzajgcej w zakresie zarzgdzania zasobami ludzkimi,
koordynowanie i wdrazanie proceséw HR-owych,

wspieranie proceséw rekrutacji i wdrazania nowych pracownikéw,

udziat w tworzeniu i wdrazaniu polityki personalnej zgodnej ze strategig spoéfki, inicjowanie i
proponowanie zmian w procesach HR-owych w odpowiedzi na potrzeby biznesu,

tworzenie i wdrazanie regulaminéw i wewnetrznych regulacji w zakresie zwigzanym

z kwestiami pracowniczymi, ustalanie polityki ptacowej spétki,

nadzér nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji kadrowej (teczki personalne,
sporzgdzanie uméw, anekséw, swiadectw pracy, etc.),

nadzér i kontrola prawidtowosci naliczania ptac (zestawienie czasu pracy, kontrola
prawidtowosci naliczania wynagrodzen),

weryfikacja i tworzenie wewnetrznych procedur, polityk i regulaminéw zwigzanych z podatkami
i ubezpieczeniami spotecznymi w Polsce i krajach UE oraz tematyki delegowan- w zakresie
zwigzanym z rozliczaniem czasu pracy i naliczaniem wynagrodzen,

odpowiadanie na pojawiajgce zapytania z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych,
przygotowywanie raportéw i analiz,

biezace monitorowanie zmian w przepisach prawnych.

Oczekujemy:
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doswiadczenia w obstudze podmiotéw prawnych na podobnym stanowisku w zakresie
minimum 1 roku,

znajomosci przepiséw prawa, w szczegdlnosci prawa pracy,

statusu magistra nauk prawnych, aplikanta radcowskiego/adwokackiego lub radcy prawnego/-
adwokata,

biegtej znajomosci jezyka angielskiego (takze prawniczego) w mowie i pismie,
wielozadaniowosci oraz zdolnosci do samodzielnego podejmowania decyzji,

wysoko rozwinietych umiejetnosci interpersonalnych,
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+ bardzo dobrej organizacji pracy, rzetelnosci samodzielnos$ci oraz profesjonalizmu w dziataniu.
Oferujemy:

+ mozliwos¢ rozwoju w miedzynarodowym zespole,

+ prace w rozwijajacej sie firmie o ugruntowanej pozycji na rynku,
+ przyjazna atmosfere pracy,

+ wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i doswiadczenia.

Dokumenty aplikacyjne prosimy przesta¢ w terminie do dnia 22 sierpnia 2022 roku na adres e-mail:
office@klms.pl , w tytule wpisujac ,, aplikacja na stanowisko In-house lawyer - HR specialist”.

W dokumentach prosimy o umieszczenie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji. Zgadzam sie na przetwarzanie przez Kancelarie Radcy
Prawnego Katarzyna LesSniak moich danych osobowych zawartych w zgtoszeniu rekrutacyjnym dla
celéw przysztych rekrutacji oraz przetwarzanie danych w zakresie mojego wizerunku”.

Administratorem danych osobowych jest Kancelaria Radcy Prawnego Katarzyna Lesniak z siedzibg w
Krakowie przy Rynku Debnickim 6/1, 30-319 Krakéw.

Dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach szczegétowych, przetwarzamy w
oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do wziecia udziatu w rekrutacji. Dane osobowe
moga by¢ przekazywane do podmiotu dla ktérego prowadzona jest rekrutacja. Pozostate dane
osobowe (np. wizerunek i zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby przysztych
rekrutacji) przetwarzamy na podstawie Twojej dobrowolnej zgody, ktérg wyrazitas/es wysytajgc nam
swoje zgtoszenie rekrutacyjne i ich podanie nie ma wptywu na mozliwos$¢ udziatu w rekrutacji.

Masz prawo dostepu do swoich danych, w tym uzyskania ich kopii, sprostowania danych, zadania ich
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przeniesienia
podanych danych (na ktérych przetwarzanie wyrazite$/as zgode) do innego administratora danych.
Masz takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Cofniecie
zgody pozostaje bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.

Zgoda na przetwarzanie wizerunku i na wykorzystanie danych osobowych dla celéw przysztych
rekrutacji nie maja wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji. W kazdym momencie mozesz cofngc
udzielonag zgode, wysytajac e-mail na adres: office@klms.pl , co nie ma wyptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania dokonanego przed cofnieciem zgody.

Zastrzegamy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.
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