Adm.-011-4/20

Zarzadzenie nr 5/20/Adm. Prezesa i Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Krakowie
z dnia 30 marca 2020 r.
w sprawie zaostrzenia zasad kontroli 0s6b wchodzacych do budynku Sadu Apelacyjnego
w Krakowie oraz ustalenia trybu postgpowania na wypadek przebywania na terenie Sadu
osoby objetej podejrzeniem zakazenia koronawirusem

Na podstawie

-art. 22 § 1, art. 31a § 1 pkt 3 w zw. z art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o
ustroju sgdéw powszechnych (Dz. U. 2020.365 t. j.),

- § 8 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 2 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 roku
w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskie]j stanu zagrozenia epidemicznego
(Dz.U. 2020.433) w zwigzku z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. 2019.1239.4j. z pézn. zm.),

w celu zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ epidemii zachorowan na COVID-19 zarzadza sie,
co nastepuje:

§1
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Sadu Apelacyjnego w Krakowie oraz inne osoby
posiadajace imienne karty uprawniajgce do wejscia na teren Sadu Apelacyjnego w Krakowie
wejsciami stuzbowymi - do korzystania wylacznie z wejsé shuzbowych.

§2
Osobom posiadajgcym imienne karty uprawniajace do korzystania z wejsé shizbowych
zakazuje sig, pod rygorem zastosowania wobec nich $rodkéw odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej, wprowadzania lub wpuszczania wejsciami stuzbowymi jakichkolwiek innych
0s0b.

§3
Dla wszystkich 0s6b — w tym dla pracownikéw Sadu - wchodzgcych do budynku Sadu
Apelacyjnego w Krakowie wejsciem gléwnym wprowadza sie obowiazek poddania sie
pomiarowi temperatury ciala oraz ztozenia pisemnego oswiadczenia stanowigcego zalgcznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Osoby, ktére:
» odmoéwig poddania sie kontroli temperatury ciata lub odmowig zlozenia oswiadczenia,
0 ktérym mowa w §3;
» wykazujg objawy uzasadniajace podejrzenie, ze moga by¢ zakazone koronawirusem
(podwyzszona temperatura ciala, trudnosci z oddychaniem, dusznosei, kaszel itp.);
» zlozg oswiadczenie , ze moga stwarzaé zagrozenie epidemiczne,



nie zostang wpuszczone do budynku Sadu.

1.

»

§5
W przypadku pozyskania informacji lub stwierdzenia, Zze pomimo zaostrzonych zasad
kontroli 0s6b wchodzacych, w budynku Sadu przebywa osoba objeta podejrzeniem
zakazenia, j.
wykazujgca wystgpowanie objawow takich jak podwyzszona temperatura ciata —
powyzej 38 °C, klopoty z oddychaniem, intensywny kaszel, dusznosci itp.;
oswiadczajgca, ze w ciggu ostatnich 14 dni mogta mie¢ kontakt z osoba zakazona
koronawirusem lub osobg podlegajaca obowigzkowej kwarantannie, przebywata
w strefach  zagrozonych koronawirusem, jest osoba podlegajaca obowigzkowej
kwarantannie,
lub zachodza innego rodzaju okolicznosci faktyczne, wskazujace na mozliwosé
zakazenia koronawirusem

upowazniamy i zobowigzujemy pracownikéw ochrony do podjecia natychmiastowej
interwencji, po uprzednim zaopatrzeniu si¢ w podstawowe $rodki ochrony osobistej —
maseczke i rgkawiczki — oraz z zachowaniem dystansu co najmniej 2 metréw, polegajacej na:

a.

zaopatrzeniu tej osoby w maseczke ochronng zwyklg i wezwaniu jej do nalozenia
maseczki;

wezwaniu tej osoby do natychmiastowego udania sie do pomieszczenia 0D02 celem
zapewnienia izolacji;

skontaktowaniu si¢ z Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczna w Krakowie ul.
Makuszynskiego 9, 31 - 752 Krakéw (poniedziatek: 7:30 - 17:00 wtorek - piatek: 7:30
- 15:05, Od poniedzialku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:05 nalezy dzwonié na
numery stacjonarne Stacji, tel. 12 684 40 33, tel. 12 684 40 32,tel. 12 644 91 33 wew.
120, 136, 139, 133 w godz. od 15.05 do 7.00 oraz we wszystkie dni wolne od pracy -
12 684 4032, 12 684 40 33) i dalszego postepowania zgodnie z wytycznymi PSSE
wstepnym ustaleniu miejsc, po ktérych poruszala si¢ osoba podejrzana o zakazenie
koronawirusem i natychmiastowym podjeciu dzialan zmierzajacych do wylgczenia
tych miejsc z biezacego uzytkowania — w tym wydanie nakazu pozostania w
zajmowanych pomieszczeniach tym osobom, ktére opuszczajac je znalazlyby si¢ w
obszarze potencjalnie skazonym;

ustaleniu, o ile to mozliwe, tozsamosci osoby podejrzanej o zakazenie koronawirusem
i celu jej wizyty w Sadzie,

niezwlocznym powiadomieniu o zaistnieniu takiej sytuacji, podjetych dziataniach oraz
dyspozycjach wydanych przez PSSE Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Krakowie lub
innej upowaznionej przez niego osoby.

§6

Po zaistnieniu zdarzenia, o ktérym mowa w § 5, Dyrektor Sadu, poprzez podlegte mu shuzby
lub uprzednio wyznaczone i upowaznione do tego osoby, wykonuje nizej wymienione
czynnosci - o ile nie jest to sprzeczne z wytycznymi wydawanymi przez PSSE:

1.

w przypadku, gdy osoba objg¢ta podejrzeniem jest wezwana lub zawiadomiona



o posiedzeniu sadu, informuje o zdarzeniu kierownika sekretariatu wilasciwego
wydziatu, ktéry niezwlocznie przekazuje informacje przewodniczacemu sktadu
rozpatrujacego sprawe, w ktorej zostala wezwana lub zawiadomiona,

2. ustala i wylgcza z biezacego uzytkowania pomieszczenia i miejsca po ktérych
poruszata sig¢ osoba objeta podejrzeniem, jako miejsc potencjalnie skazonych;

3. ustala grono oséb, ktére miaty bliski kontakt z osobag objeta podejrzeniem bez
zabezpieczenia w Srodki ochrony osobistej — te osoby zostaja odsuniete od
swiadczenia pracy do czasu uzyskania informacji o wyniku testu osoby objetej
podejrzeniem,;

4. niezwlocznie po zabraniu osoby objetej podejrzeniem — w razie potrzeby - zamawia
ustuge dezynfekcji pomieszczenia 0D02 oraz pozostalego potencjalnie skazonego
obszaru (toalety, drogi dojscia, porgcze schodéw, klamki, lady, etc. - czyli elementy,
ktoérych mogta dotykac);

5. utrzymuje kontakt z PSSE w celu uzyskania wyniku testu w kierunku koronawirusa
SARS CoV-2 skierowanego interesanta;

6. zawiadamia o podjetych czynno$ciach Prezesa Sadu Apelacyjnego w Krakowie.

7. Dyrektor Sadu, przez podlegle mu stuzby, realizuje zalecenia PSSE

§7

1. Dyrektor Sadu lub inna wyznaczona przez niego osoba, bedgc zobowigzanym do
wykonania wszelkich zalecen oraz decyzji inspektora sanitarnego, jest uprawniony do
czasowego zatrzymania i zabezpieczenia przedmiotdw, z ktérymi miala kontakt
osoba, wobec ktérej zastosowano obowigzkows kwarantanne lub nadzér
epidemiologiczny — w tym przedmiotéw nalezgcych do tej osoby:;

2. Shuzby ochrony oraz osoby wykonujace czynnosci, o ktérych mowa w § 5-6
sporzgdzajg notatki stuzbowe, a w uzasadnionych przypadkach przebieg zdarzenia
dodatkowo dokumentuje si¢ kopia zapisu z monitoringu wizyjnego

3. W przypadku, gdy inspektor sanitarny zdecyduje o zastosowaniu obowigzkowej
kwarantanny lub nadzoru epidemiologicznego, Dyrektor Sadu lub wyznaczona przez
niego osoba s3 zobowigzani powiadomi¢ Prezesa Sadu, ktéry zawiadamia Ministra
Sprawiedliwosci.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 marca 2020 r. i obowiazuje do odwotania.

Dyrektor Zup
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Oswiadczenie

Oswiadczam, ze:

* nie jestem osobg podlegajgca obowigzkowi odbycia okresowej kwarantanny — w
okresie trwania tej kwarantanny;

e w ciggu ostatnich 14 dni nie miatam/miatem kontaktu z osoba, co do ktérej mam
wiedze, ze jest zarazona koronawirusem,

e W ciggu ostatnich 14 dni nie miatam/miatem kontaktu z osobg, co do ktérej mam
wiedzg, ze jest w okresie odbywania obowigzkowej kwarantanny;

* nie zataitam/zataitem zadnych innych okoliczno$ci wskazujgcych na mozliwosé, ze

jestem osobg zakazong koronawirusem.

Zobowigzuje sig niezwiocznie poinformowaé Sad Apelacyjny w Krakowie w przypadku
wystgpienia ktorejkolwiek z okolicznosci wskazanej powyzej — jezeli od daty zlozenia

niniejszego o$wiadczenia nie mineto 14 dni.

Data i czytelny podpis

Informacja Administratora o przetwarzaniu danych osobowych znajduje sie na odwrocie
Oswiadczenia.



Informacja Administratora o przetwarzaniu danych osobowych

Szanujgc Twoje prawo do prywatno$ci oraz przystugujace Ci prawa w zwiazku z przetwarzaniem Twoich danych
osobowych, ajednoczesnie wypehiajagc obowiazek prawny z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych), dalej jako ,,Rozporzadzenie 2016/679”, Administrator
przekazuje Ci ponizsze informacje:

1. Dane kontaktowe Administratora i inspektora ochrony danych:
> Administrator danych: Prezes Sadu Apelacyjnego w Krakowie, ul. Przy Rondzie 3, 31-547 Krakow, e-mail:
sekretariat.prezesa@krakow.sa.gov.pl, tel. (12) 41 75 441;
> Inspektor ochrony danych: e-mail: iodo@krakow.sa.gov.pl, tel. (12) 41 75 593.
2. W jakim celu i na jakiej podstawie Administrator przetwarza Twoje dane osobowe:
> Cel: zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢ epidemii zachorowan na COVID-19,
> Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) i lit. ) oraz art. 9 ust. 2 lit. i) Rozporzadzenia 2016/679 [obowigzek prawny
Administratora, ktorym jest zapewnienie bezpieczefistwa osobom przebywajacym w budynku Sadu oraz
realizacja zadan w interesie publicznym, ktérym jest zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢ epidemii
zachorowan na COVID-19]
3. Czy podanie danych jest obowigzkowe i jakie beda skutki odmowy podania danych?
> Administrator wymaga podania danych jesli chcesz wej$¢ do budynku Sadu — jest to niezbedne do realizacji celu
wymienionego w pkt. 2;
> Jesli odmo6wisz podania danych, Administrator ze wzgledu na szczegélng sytuacje — stan epidemii, uzna ze jeste$
osobg stwarzajaca potencjalne zagrozenie zakazenia koronawirusem i dlatego nie zezwoli Ci na wejscie do
budynku Sadu.
4. Jakie Twoje dane i jak dlugo bedg przetwarzane:
> Zakres danych: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu, data i cel wizyty w Sadzie oraz
o$wiadczenie o niestwarzaniu zagrozenia epidemicznego;
> Okres przetwarzania:. Twoje o§wiadczenie bedzie przechowywane w dokumentacji dotyczacej dziatari podjetych
przez Administratora w zakresie obrony cywilnej. Administrator przepisami prawa jest obowiazany
przechowywac te dokumentacje przez okres 10 lat.
5. Komu Twoje dane moga byé ujawnione:
> nazadanie uprawnionych organéw lub podmiotow takich jak Sady, Policja, Prokuratura, shuzby sanitarne itp.
> podmiotom realizujacym ustugi na rzecz Administratora w zwiazku z realizacja tych ustug — np. stuzbom
ochrony;
> stronie trzeciej — o ile wykaze, Ze jej interes jest zgodny z prawem i nadrzedny wobec Twoich praw;
6. Jakie prawa Ci przyslugujg wobec Administratora:
> prawo dostgpu do tresci danych i uzyskania kopii danych;
prawo do sprzeciwu;
prawo zadania usuniecia danych;
prawo zadania ograniczenia przetwarzania;
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - jesli uznajesz lub w przyszlosci uznasz, ze Administrator
przetwarzajac Twoje dane narusza przepisy Rozporzadzenia 2016/679, masz prawo wnies¢ skarge do organu
nadzorczego.
7. Kiedy i w jaki sposéb mozesz zlozy¢ wniosek o realizacj¢ swoich praw:
> na kazdym etapie przetwarzania Uczestnik moze wystapi¢ z wnioskiem do Administratora o realizacje swoich
praw;
> wniosek moze mie¢ dowolna forme i moze by¢ zlozony dowolnymi srodkami komunikacji;
> wniosek moze by¢ ztozony na dane kontaktowe Administratora lub inspektora ochrony danych podane w pkt. 1;
>  skarge na Administratora sktada si¢ do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Wiecej informacji na stronie uodo.gov.pl.
8. W razie potrzeby uzyskania dalszych informacji mozesz si¢ kontaktowa¢ z inspektorem ochrony danych.
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